Xerox DocuShare CPX 6.0
Integrando Contenidos,
Personas y Procesos
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Si su organizacion pudiese reducir el tiempo necesario para
llevar a cabo procesos vitales desde varias semanas a unos
minutos, imaginese el nivel de productividad que podriamos

alcanzar.

Xerox DocuShare CPX es una aplicacién demostrada y galardonada que aporta una nueva
eficacia y valor de negocio a las organizaciones de todos los tamafios. DocuShare CPX hace
posible una amplia serie de funciones avanzadas que permite a los usuarios poner en practica
nuevos hdbitos en los procesos automatizados del negocio. Las empresas experimentan una
eficacia mucho mayor, obteniendo rentabilidad desde los primeros meses de uso.

Aceleracion de los procesos de negocio de Elevado Valor mediante la
centralizacion de los documentos de semanas a minutos

DocuShare CPX convierte los procesos lentos en papel que requieren semanas en rapidas

etapas automatizadas que llevan tan solo unos segundos o unos minutos. Los documentos

de transaccién como facturas, contratos, especificaciones e informes pueden ser capturados y
dirigidos automaticamente a la validacién, difusién y archivado sin necesidad de utilizar papel.
Esto no solo permite mejorar la conformidad y ahorrar enormes cantidades de tiempo y dinero,
sino que también minimiza la huella de carbono de su empresa, demostrando que lo que es bueno
para el negocio también puede ser bueno para el medio ambiente.

Colaboracién con contenidos centralizados

DocuShare CPX permite a cualquier usuario— independientemente de sus competencias—
colaborar facilmente en los contenidos, mientras la organizacién asegura y mantiene el contenido
para futuras referencias y posibles reutilizaciones. Con DocuShare CPX, las organizaciones pueden
reunir informacién especifica de las tareas, de las personas y del material de referencia en espacios
de trabajo centralizados que facilitan el acceso y se centran en las actividades y procesos clave

del negocio. Y DocuShare proporciona una potente herramienta para la creacién colectiva de
contenidos y la rapida difusién de la informacién en la empresa a través de blogs y wikis.

CPX Access Enterprise Content and Process Management

« Team workspaces
« Enhanced content rules
« Audit trail reporting

+"“Scan to Process” capabilities
« XML-based componentization
« High-speed image capture support

DocuShare Access Basic Content Services

« Content contribution and editing
« Cover sheet for “Scan to New
Document”

- Side-by-side image/properties view

« Enhanced Email Agent included

« WYSIWYG-enabled Weblog (blog)
and wiki contribution

« Email into repository (Email Agent)

Document
Management

Read-Only Access Individualized Access to Content

- Search, view, and retrieve
« User-specific document access
+ Blog and wiki viewing

« Personal portal support (My
DocuShare)

« Office 2007 integration

« Integration with user authentica-

Named User
Secure Content Access

Guest Access Public (Web) Access

Community Access to
Published Content

« Ease of use and Web browser access
« SharePoint and JSR168 portal

+ Document search, retrieve, and
download
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Gestion de los Procesos con
DocuShare CPX 6.0

DocuShare CPX ofrece funciones
avanzadas de administracién de
contenidos empresariales (ECM) para
integrar y automatizar contenidos
transaccionales y mejorar los procesos
de negocio, de modo que se convierte
en el entorno ideal para una serie de
procesos de contenidos repetitivos, tales
como:

e Solicitudes de hipotecas

e Formularios de seguros de vida

e Tramitacion de reclamaciones

e Procedimientos de debida diligen-
cia

e Curriculos/solicitudes de trabajo

e Formularios de autorizacion de
comunicacion de informacién médica
a terceros

e Informes de calificacion de estudi-
antes

e Citacion de jurados

Ordenes/contratos de correduria

Permisos oficiales

Evaluaciones de empleados

Manuales y textos ISO

Renovaciones de contratos

Cuentas por pagar y por cobrar

e y mucho mas
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Captura y procesamiento de imagenes

DocuShare CPX ofrece capacidades de captura de imdgenes en el escritorio a través de una amplia
variedad de dispositivos de escaneado., incluyendo dispositivos de escaneo para enviar por email

y soporte para terceros. Con la ayuda de portadas de escaneado, se pueden escanear varios
documentos rapidamente y enviarlos a una coleccién ya existente de DocuShare o afiadir una
nueva version a un documento existente. De este modo, es posible capturar tanto documentos en
papel como electronicos, controlarlos mediante una Gnica consola e incorporarlos rdpidamente a
otros procesos de negocio mas complejos. El escaneado es muy seguro y totalmente personalizado:
se puede controlar la creacion y distribucion de todas las portadas de escaneado y anular su uso en
cualquier momento.

Automatizacién de los procesos de negocio

DocuShare CPX permite establecer reglas de contenido que determinen cémo deben circular estos
por la empresa. Por ejemplo, con las reglas se pueden activar de forma automdtica una serie de
acciones predefinidas cuando se afiaden o modifican documentos de una coleccién de DocuShare.
Ademds, cuando se utilizan en conjuncién con la captura de imdgenes, las funciones de escaneado
y el agente de email integrado, también permite enviar contenidos a través de una gran variedad
de interfaces de escaneado o por medio del correo electrénico y activar un complejo proceso.
Incluso se pueden definir reglas para exportar documentos a dispositivos posteriores y crear asi
enlaces a aplicaciones de otros fabricantes o procesos que requieren contenido pero residen del
otro lado del servidor de seguridad.
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Conformidad e historial de seguimiento

DocuShare CPX facilita el control de la conformidad de los documentos al incorporar una serie
de funciones de supervision y seguimiento de los movimientos realizados con los contenidos

o descripciones (metadatos) de DocuShare (consulta, modificaciéon o uso) por parte de todos
los usuarios. Dicha informacién esta disponible en todos los niveles de acceso (solo lectura,
DocuShare CPX), con lo que se garantiza que las actividades de cada usuario registrado en cada
contenido se supervisan de forma fiable.

Ademads, DocuShare CPX se integra sin defectos en el administrador de registros de DocuShare,
una funcién particularmente crucial para los usuarios responsables de realizar el seguimiento y el
control de documentos relativos a Sarbanes-Oxley y otras reglamentaciones nacionales, asi como
la gestion electronica de registros. No solo simplifica la clasificacion, la declaracion y la gestion de
los registros, sino que también se integra en las actividades de trabajo existentes. Como resultado,
los usuarios declarardn de manera coherente un mayor nimero de documentos en forma de
registros, conduciendo a una mayor conformidad y eficiencia.
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DocuShare CPX en accion:
Automatizacion de las demandas de
empleo

DocuShare CPX se puede personalizar
para ajustarse al modo en el que
circula la informacién en cada
empresa y, consecuentemente,
aumentar la eficiencia de algunos
procesos rutinarios. Un buen ejemplo
es la aceptacion, el acuse de recibo, el
estudio y la consulta de solicitudes de
trabajo y curriculos.

Con DocuShare CPX se pueden
realizar los siguientes procesos de
forma automatica:

e Aceptar solicitudes con curriculos
mediante dispositivos de escaneado,
servidores de fax o correo electrénico
en carpetas (colecciones) de DocuShare
designadas y, posteriormente, generar
automaticamente un email de acuse

de recibo para el candidato, e incluso
realizar un reconocimiento 6ptico (OCR)
del contenido del curriculum para per-
mitir bdsquedas concretas y enlazar el
perfil del candidato con el del puesto de
trabajo.

e Encaminar las solicitudes a los encar-
gados de la contratacién de los difer-
entes puestos.

e Distribuir las solicitudes al departa-
mento y al personal adecuado para su
consideracién, después de su revision y
aprobacion.

e Colocar la solicitud y el curriculo en
una coleccion de entrevistas, si se decide
realizarle una entrevista.

e Pasar la solicitud y el curriculo a un
archivo de retenidos si se descarta y en-
viar una carta de respuesta al candidato.
solicitante
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DocuShare CPX se enorgullece de poseer un conjunto de funciones de servicios de contenidos
bésicos lider en el sector que garantiza una mayor productividad a todos sus usuarios.

e Las funciones esenciales de biblioteca de contenidos, como control de versiones, entradas
y salidas, enrutamiento y supervision, facilitan la gestiéon documental y la colaboracién
ad hoc.

e Fdcil acceso y uso mediante cualquier navegador web estandar a través de una simple
conexién a Internet; no se necesita ningn software especializado.

e Un procesamiento de imdgenes de alto rendimiento con velocidades de captura de 350
imdgenes por minuto y en continuo funcionamiento.

e Funcién de captura automatica de la imagen, gestion del documento, colaboracion en el
negocio, automatizacioén y también conformidad y gestion de registros

e El acceso en modo «Invitado» y «Solo lectura» permite la publicacién de informacién en
la web tanto para agentes externos como internos

e Elseguimiento y la consulta del historial de supervisiéon garantiza la conformidad con las
normas y la seqguridad

e Elindexado de alta capacidad con el motor de busqueda Autonomy facilita la basqueda
y recuperacion de los documentos.

¢ La nueva opcion OCR basada en el servidor convierte los documentos escaneados en
archivos indexados con posibilidad de basquedas y edicién de su contenido.

e Las basquedas en varios servidores de DocuShare permiten la escalabilidad y el crec-
imiento.

 Integracion con varios sistemas de portales web, tales como Microsoft Office SharePoint
Server 2007 y portales tipo JSR/168 (JBOSS, BEA, WebSphere, Oracle Portal, etc.), que fa-
cilitan el acceso desde cualquier navegador web a los contenidos y procesos de DocuSh-
are CPX y desde los portales departamentales y corporativos.

e La conversion de archivos TIFF a PDF o Microsoft Excel y de otros documentos de MS Of-
fice a PDF, XML o HTML, confieren flexibilidad a los contenidos para todos los usuarios

e DocuShare Records Manager alina la gestién de registros y la de contenidos empresari-
ales en una Gnica interfaz de usuario facil de utilizar.

Si desea mas informacion, por favor llame al
1.800.735.7749 o visite docushare.xerox.com

©2008 Xerox Corporation. Reservados todos los derechos. Xerox y DocuShare son marcas comerciales regis-
tradas de Xerox Corporation. DataGlyph es una marca comercial de Palo Alto Research Center Incorporated.
Todas las demds marcas comerciales son la propiedad de sus respectivas empresas, y son reconocidas como
tales. 7/08 - 610P729839

il
Xerox DocuShare® Xerox @/)



